INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE ITAUNA
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PROCEDIMENTO 014

DIRF — DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

1. Unidade Responsavel: Geréncia Administrativa.

2. Regulamentagio basica:
Lei Federal n® 9.481/1997
Lei Federal n® 9.959/2000
Lei Federal n® 10.426/2002
Lei Federal n® 10.560/2002
Lei Federal n® 10.833/2003
Medida Provisoéria n°® 2.189-49/2001
Portaria Federal publicada para os anos especificos das informacdes.

Manual de DIRF publicado para os anos especificos das informacoes.

3. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e descrever
detalhadamente as atividades relacionadas ao envio da DIRF - Declaragdo do
Imbosto de Renda Retido na Fonte para o Ministério da Economia. O envio da DIRF
visa o cumprimento da legislacdo pertinente, e regulamentagdes disponibilizada pela

Receita Federal / Ministério da Economia.

4. Envolvidos: Sao partes envolvidas e diretamente responsaveis pela execucdo do

procedimento, a Geréncia Administrativa e a Diretoria: Geral do Instituto.
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5. Manualizagao e mapeamento do Processo:

e Passo 01: Gerar o Arquivo junto ao Sistema FAC
Modulo folha de pagamentos/funcées/gerador de arquivos/governo federal/DIRF
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e Passo 02: Escolha da base anual a ser informada
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Obs. Nesse ponto sera necessario informar se & DIRF Retificadora quando for o caso.
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O arquivo gerado sera salvo automaticamente na pasta DIRF sendo o caminho:
SistemaFAC(\srvadimp)(M:)/FAC/DIRF
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e Passo 03: Utilizar Programa DIRF

Apés gerar o arquivo dentro do sistema FAC conforme apresentado, sera necessario realizar
download do programa especifico dentro no link:
http://receita.economia.qov.br/orientacao/tributaria/declaracoes—e»demonstrativos/dirf-
declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/declaracao~do-imposto—sobre-a~renda-
retido-na-fonte-dirf

Para realizar o envio, sera necessario seguir as instrugbes do proprio manual da DIRF que
sera disponibilizado no enderego oficial hitp://www.receita.economia.gov.br, manual este
elaborado pelo Ministério da Economia.
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e Passo 04: Comprovante de envido da RAIS

Apds envio das informagdes para o Ministério da Economia, o Instituto Municipal de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Italina, devera manter arquivado em sua sede o

comprovante de entrega da DIRF, bem como as demais informagées e relatérios para futuras
consultas e fiscalizagdes.

1. Controle de datas de emissio e Revisio:

Elaborado por | Aprovado por N° Revisao Data

Dénia Cristina | Sandro Ferreira | 000 05/11/2019
de S. M. Gomes | Pinto
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Histérico das alteragcdes

Data Revisao | Historico
26/08/2019 000 Implantagao do procedimento 011
Heli Maia
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